Republika Srbija
PrekrSajni sud u Trsteniku
SU I-173-1/18

Dana 20.02.2018.godine
Trstenik

Na osnovu ¢lana 52. 1 53. Zakona o uredenju sudova (,,Sl.glasnik RS br. 116/08, 104/09,
101/10, 31/11, 78/11, 101/11, 101/13, 16/15, 40/15, 13/16, 108/16 i 113/17), ¢lana 7. Sudskog
poslovnika (,,S1.glasnik RS* br. 110/09, 70/11, 19/12, 89/13, 96/15, 104/15, 113/15, 39/16, 56/16
i 77/16), ¢lana 22. stav 1. Zakona o javnim nabavkama (,,Sl.glasnik RS” broj 124/12, 14/15 i
68/15) predsednik Prekr$ajnog suda u Trsteniku, Nada Jevti¢, donosi

PRAVILNIK
O BLIZEM UREDPIVANJU POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Predmet uredivanja
Clan 1.

Ovim Pravilnikom blize se ureduje procedura planiranja nabavki, sprovodenje postupaka
javnih nabavki i izvrSenje ugovora unutar Prekrsajnog suda u Trsteniku.

Pravilnikom se ureduju ucesnici, odgovornosti, nac¢in obavljanja poslova javnih nabavki u
skladu sa Zakonom kojim se ureduju javne nabavke (u daljem tekstu: Zakon), a narodito se
ureduje nacin planiranja nabavki (kriterijumi, pravila i nacin odredivanja predmeta javne nabavke
I procenjene vrednosti, nacin ispitivanja i istrazivanja trzista), odgovornost za planiranje, ciljevi
postupka javne nabavke, nacin izvrSavanja obaveza iz postupka, nacin obezbedivanja
konkurencije, sprovodenje i nacin pra¢enja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

Pravilnikom se ureduju i nabavke dobara ili usluga ili ustupanje izvodenja radova, na koje
se ne primenjuju propisi kojima se ureduju javne nabavke.
Osnovne odredbe

Clan 2.

Javnom nabavkom smatra se pribavljanje dobara ili usluga ili ustupanje izvodenja radova,



u skladu sa propisima kojima se ureduju javne nabavke i ovim pravilnikom.

Nabavka koja je izuzeta od primene Zakona je nabavka predmeta nabavke, koji je takode
potreban za obavljanje delatnosti Prekrsajnog suda, a na koju se ne primenjuju odredbe Zakona.

Poslovi javnih nabavki su planiranje javne nabavke; sprovodenje postupka javne nabavke
ukljucujuéi, ali ne ograni¢avajuci se na ucesce u komisiji za javnu nabavku; izrada konkursne
dokumentacije; izrada akata u postupku javne nabavke; izrade ugovora o javnoj nabavci;
pracenje izvrSenja javne nabavke; svi drugi poslovi koji su povezani sa postupkom javne
nabavke.

Plan nabavki je Godisnji plan nabavki narucioca, koji se sastoji od plana javnih nabavki.

Ponuda¢ je lice koje u postupku javne nabavke ponudi dobra, pruzanje usluga ili
izvodenje radova.

Ugovor o javnoj nabavci je teretni ugovor zakljucen u pisanoj ili elektronskoj formi
izmedu narucioca i ponudaca u skladu sa sprovedenim postupkom javne nabavke, koji za
predmet ima nabavku dobara, pruzanje usluga ili izvodenje radova.

Ugovor o javnoj nabavci (u daljem tekstu: ugovor) se zakljuuje nakon sprovedenog
otvorenog i restriktivnog postupka, a moze da se zaklju¢i i nakon sprovedenog kvalifikacionog
postupka, pregovarackog postupka sa objavljivanjem poziva za podnoSenje ponuda,
pregovarackog postupka bez objavljivanja poziva za podnosenje ponuda, konkurentnog dijaloga,
konkursa za nacrte i postupka javne nabavke male vrednosti, ako su za to ispunjeni Zakonom
propisani uslovi. Postupak javne nabavke sprovodi se u skladu s nacelima Zakona.

Clan 3.

Cilj pravilnika je da se nabavke sprovode u skladu sa Zakonom, da se obezbedi jednakost,
konkurencija i zastita ponudaca od bilo kog vida diskriminacije, da se obezbedi blagovremeno
pribavljanje dobara, usluga i radova uz najnize troskove i u skladu sa objektivnim potrebama
Pekrsajnog suda u Trsteniku.

Ciljevi Pravilnika

Cilj Pravilnika je da se nabavke sprovode u skladu sa Zakonom, da se obezbedi jednakost,
konkurencija i zastita ponudaca od bilo kog vida diskriminacije, da se obezbedi blagovremeno

pribavljanje dobara, usluga i radova uz najnize troskove i u skladu sa objektivnim potrebama
Suda.

Opsti ciljevi ovog Pravilnika su:

1) jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih nabavki, a
naroc¢ito planiranja, sprovodenja postupka i pracenja izvrSenja ugovora 0O javnim
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nabavkama;

2) utvrdivanje obaveze pisane komunikacije u postupku javne nabavke i u vezi sa
obavljanjem poslova javnih nabavki;

3) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, sprovodenja postupka i izvrSenja
ugovora o javnim nabavkama;

4) uredivanje ovlascenja i odgovornosti u svim fazama javnih nabavki;
5) kontrola planiranja, sprovodenja postupka i izvrSenja javnih nabavki;

6) definisanje uslova i nacina usavrSavanja zaposlenih koji obavljaju poslove javnih
nabavki, sa ciljem pravilnog, efikasnog i ekonomi¢nog obavljanja poslova iz oblasti javnih
nabavki;

7) definisanje opstih mera za sprecavanje korupcije U javnim nabavkama.

Nacin planiranja nabavki

Clan 4.

Pravilnikom se ureduju postupak, rokovi izrade i donoSenja plana nabavki i izmena plana
nabavki, izvrSenje plana nabavki, nadzor nad izvrSenjem, izveStavanje, ovlas¢enja i odgovornost
lica koja ucestvuju u planiranju, kao i druga pitanja od znacaja za postupak planiranja.

Clan 5.

Plan nabavki sastoji se od Plana javnih nabavki.

Plan nabavki sadrzi obavezne elemente odredene Zakonom i podzakonskim aktom i mora
biti usaglasen sa Finansijskim planom narucioca.

Plan javnih nabavki donosi predsednik Suda po donoSenju Zakona o budzetu Republike
Srbije 1 Finansijskog plana Suda za tekuc¢u godinu, poStujuci pravila o njegovom sacinjavanju 1
objavljivanju na Portalu javnih nabavki koja su propisana Zakonom i podzakonskim aktom.

Kriterijumi za planiranje nabavki

Clan 6.

Kriterijumi koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:

1) da li je predmet nabavke u funkciji obavljanja delatnosti i u skladu sa planiranim
ciljevima koji su definisani u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godi$nji programi
poslovanja, usvojene strategije i akcioni planovi...);

2) da li tehnicke specifikacije i koli¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim
potrebama narucioca;



3) da li je procenjena vrednost nabavke odgovaraju¢a s obzirom na ciljeve nabavke, a
imajuci u vidu tehnicke specifikacije, neophodne kolicine i stanje na trzistu (cena i ostali uslovi
nabavke);

4) da li nabavka ima za posledicu stvaranje dodatnih troskova, kolika je visina i kakva je
priroda tih troskova i da li je kao takva isplativa;

5) da li postoje druga moguca resenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i
nedostaci tih reSenja u odnosu na postojece;

6) stanje na zalihama, odnosno pracenje i analiza pokazatelja u vezi sa potro$njom dobara
(dnevno, mesecno, kvartalno, godisnje i sl);

7) prikupljanje i analiza postoje¢ih informacija i baza podataka o dobavljadima i
zakljucenim ugovorima;

8) pracenje i poredenje troSkova odrzavanja i koriS¢enja postojece opreme u odnosu na
troskove nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postojece opreme i sl;

9) troskovi zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (troSak nabavke, troSkovi upotrebe i
odrzavanja, kao i troSkovi odlaganja nakon upotrebe);

10) rizici i troSkovi U slu¢aju nesprovodenja postupka nabavke, kao i troskovi alternativnih
reSenja.

Nacin iskazivanja potreba, provera iskazanih potreba i utvrdivanje stvarnih
potreba za svaku pojedina¢nu nabavku

Clan 7.

Za koordinaciju postupka planiranja zaduzeni su sudska uprava i obracunski radnik
zarada.

Obracunski radnik zarada i sudska uprava na osnovu evidencije utroska materijala,
odnosno na osnovu utvrdenih potreba, utvrduju stvarnu potrebu za predmetima nabavki, koje su
neophodne za obavljanje redovnih aktivnosti iz delokruga rada.

Clan 8.

Postupak planiranja pocinje utvrdivanjem stvarnih potreba za predmetima nabavki, koje
su neophodne za obavljanje redovnih aktivnosti iz delokruga rada suda.

Stvarne potrebe za dobrima, uslugama i radovima koje treba nabaviti odreduju se u skladu
sa kriterijumima za planiranje nabavki definisanim u ¢lanu 6. ovog Pravilnika.

Clan 9.

Proveru da li su iskazane potrebe u skladu sa kriterijumima za planiranje nabavki vrsi
sudska uprava.



Pravila i nadin odredivanja predmeta nabavke i tehni¢kih
specifikacija predmeta nabavke

Clan 10.

Predmet nabavke su dobra, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i
Opstim re¢nikom nabavki.

Tehni¢kim specifikacijama se predmet nabavke odreduje u skladu sa Zakonom i
Kriterijumima za planiranje nabavki, tako da se predmet nabavke opise na jednostavan, jasan,
objektivan i razumljiv nacin.

Pravila i nadin odredivanja procenjene vrednosti nabavke

Clan 11.

Procenjena vrednost nabavke odreduje se u skladu sa tehni¢kim specifikacijama
utvrdenog predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u
nabavci konkretnog predmeta nabavke i sprovedenog istrazivanja trzista.

Nadin ispitivanja i istrazivanja trzista predmeta nabavke

Clan 12.

Ispitivanje i istraZivanje trziSta svakog pojedina¢nog predmeta nabavke vrsi se tako sto
se: ispituju stepen razvijenosti trzista, uporeduju cene vise potencijalnih ponudaca, prati kvalitet,
period garancije, na¢in i troskovi odrzavanja, rokovi isporuke, postoje¢i propisi i standardi,
mogucnost na trzistu za zadovoljavanje potreba narucioca na drugaciji na¢in i dr.

TrziSte se ispituje na jedan od slede¢ih nacina:

- ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavci predmeta nabavke (postojece informacije i
baze podataka o dobavljac¢ima i ugovorima);

- istrazivanjem putem interneta (cenovnici ponudaca, Portal javnih nabavki, sajtovi drugih
narucilaca, sajtovi nadleznih institucija za objavu relevantnih informacija o trzisnim
Kretanjima...);

- ispitivanje iskustava drugih narucilaca;

- nadrugi pogodan nacin, imajuéi u vidu svaki predmet nabavke pojedinac¢no.



Odredivanje odgovarajuce vrste postupka i utvrdivanje istovrsnosti dobara, usluga i
radova

Clan 13.
Nakon utvrdivanja spiska svih predmeta nabavki, predsednik suda zajedno sa
obracunskim radnikom zarada odreduje procenjenu vrednost istovrsnih predmeta nabavke.

Lice ovlas¢eno od strane predsednika suda odreduje vrstu postupka za svaki predmet
nabavke, u skladu sa ukupnom procenjenom vrednoscu istovrsnog predmeta nabavke, i u skladu
sa drugim odredbama Zakona.

U skladu sa prethodno definisanom vrstom postupka, lice ovlaséeno od strane
predesdnika suda planiranja i objedinjuje sva istovrsna dobra, usluge i radove u jedinstveni
postupak, gde god je to moguce, imajuci u vidu dinamiku potreba i placanja.

Nacdin odredivanja perioda na koji se Ugovor o javnoj nabci zakljucuje

Clan 14.

Ugovor o javnoj nabavci se zakljucuje u skladu sa vaze¢im propisima i realnim
potrebama narucioca, na¢elom ekonomicnosti i efikasnosti, a po pravilu na period od godinu
dana, odnosno za tekuc¢u budzetsku godinu u skladu sa dodeljenim aproprijacijama.

Odredivanje dinamike pokretanja postupka nabavke
Clan 15.

Dinamiku pokretanja postupaka nabavki odreduje predsednik suda u dogovoru sa
obracunskim radnikom =zarada, u skladu sa prethodno definisanim okvirnim datumima
zakljuCenja i izvrSenja ugovora, a imajuci U vidu vrstu postupka javne nabavke koja se sprovodi
za svaki predmet nabavke, objektivne rokove za pripremu i dostavljanje ponuda, kao i propisane
rokove za zahtev za zastitu prava.

Izrada i donoSenje plana nabavki

Clan 16.

Obaveze i ovlas¢enja (odgovornosti) ucesnika U planiranju su definisani tako sto u
predvidenom roku Predsednik suda i obracunski radnik zarada utvrduju i IskaZUJu potrebe za
predmetima nabavki u skladu sa finansijskim planom i dodeljenlm aproprijacijama i sacinjavaju
Nacrt plana nabavki na nivou suda, u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktom.

Clan 17.

Plan nabavki sudska uprava u roku od deset dana od dana donoSenja dostavlja u



elektronskom obliku Upravi za javne nabavke i Drzavnoj revizorskoj instituciji.

Clan 18.

Izmene i dopune plana nabavki donose se u postupku koji je propisan za donosenje plana
nabavki, kada su ispunjeni uslovi propisani Zakonom.

Izmene i dopune plana nabavki sudska uprava u roku od deset dana od dana donosenja
dostavlja u elektronskom obliku Upravi za javne nabavke i Drzavnoj revizorskoj instituciji, na
nacin propisan Zakonom i podzakonskim aktom.

Nadzor nad izvrSenjem plana nabavki

Clan 19.

Sudska uprava i obracunski radnik zarada su duzni da prate izvrSenje plana nabavki po
razli¢itim Kriterijumima (poziciji plana, predmetu nabavke, vrsti postupka, broju zakljucenih
ugovora, dobavljac¢ima, realizaciji i vazenju pojedinac¢nih ugovora i sl).

Pracenje realizacije omogucava analizu ostvarenih rezultata, preciznije i sigurnije
planiranje u budué¢em periodu, te povecanje efikasnosti i kvaliteta poslovnih procesa uz ustede
koje proizilaze iz profesionalnog pristupa procesu osmisljenog planiranja.

Izvr$enje plana nabavki

Clan 20.

Kontrola izvrSenja plana, pravila stavljanja dobara na raspolaganje, prijem, kontrola
prijema 1 overe dokumentacije, kao 1 zahteva za placanje za isporuc¢ena dobra i1 usluge, propisana
je procedurama finansijskog poslovanja i data u nadleznost racunovodstvu.

Ciljevi postupka javne nabavke

Clan 21.

U postupku javne nabavke moraju biti ostvareni ciljevi postupka javne nabavke, koji se
odnose na:

1) celishodnost i opravdanost javne nabavke — pribavljanje dobara, usluga ili radova
odgovarajuceg kvaliteta i potrebnih koli¢ina, za zadovoljavanje stvarnih potreba
narucioca na efikasan, ekonomican i efektivan nacin;

2) ekonomic¢no i efikasno troSenje javnih sredstava — princip ,,vrednost za novac®,
odnosno pribavljanje dobara, usluga ili radova odgovarajuceg kvaliteta po najpovoljnijoj ceni;

3) efektivnost (uspesnost) — stepen do koga su postignuti postavljeni ciljevi, kao i odnos



izmedu planiranih i ostvarenih efekata odredene nabavke;
4) transparentno trosenje javnih sredstava;

5) obezbedivanje konkurencije i jednak polozaj svih ponudaca u postupku javne nabavke;
6) zastita zivotne sredine i obezbedivanje energetske efikasnosti;

7) blagovremeno i efikasno sprovodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog
odvijanja procesa rada narucioca i blagovremenog zadovoljavanja potreba ostalih korisnika.

Pokretanje postupka javne nabavke
Clan 22.

Predsednik suda donosi Odluku o pokretanju postupka javne nabavke i resenje 0
obrazovanju Komisije.

Nacin imenovanja ¢lanova komisije za javnu nabavku, odnosno lica
koja sprovode postupak javne nabavke

Clan 23.
Komisija za javnu nabavku ima najmanje tri ¢lana od kojih je jedan sudija. Svaki ¢lan

komisije ima svog zamenika. Jedan zamenik ¢lana mora biti sudija.

U komisiju se ne mogu imenovati lica koja mogu biti u sukobu interesa za predmet javne
nabavke.

Nakon donosSenja reSenja, ¢lanovi komisije potpisuju izjavu kojom potvrduju da u
predmetnoj javnoj nabavci nisu u sukobu interesa.

Nadin postupanja u toku izrade konkursne dokumentacije

Clan 24.

Komisija za javnu nabavku priprema konkursnu dokumentaciju, na nacéin utvrden
Zakonom i podzakonskim aktima koji ureduju oblast javnih nabavki, tako da ponudaci na osnovu
iste mogu da pripreme prihvatljivu i odgovaraju¢u ponudu.

Konkursna dokumentacija mora da sadrzi elemente propisane podzakonskim aktom kojim
su uredeni obavezni elementi konkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki.

Konkursna dokumentacija mora biti potpisana od strane komisije najkasnije do dana
objavljivanja.

Komisija je duzna da, u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima, Odlukom o
pokretanju postupka i Resenjem kojim je obrazovana, sprovede sve radnje potrebne za realizaciju
javne nabavke.



Dodatne informacije ili pojasnjenja i izmene i dopune konkursne dokumentacije

Clan 25.

Dodatne informacije ili pojaSnjenja i potrebne izmene i dopune konkursne dokumentacije
sacinjava komisija za javnu nabavku.

Objavljivanje u postupku javne nabavke

Clan 26.

Oglasi o0 javnoj nabavci, konkursna dokumentacija i drugi akati u postupku javne nabavke
objavljuju se na Portalu javnih nabavk i internet stranici narucioca, u skladu sa Zakonom.

Otvaranje ponuda

Clan 27.

Na postupak otvaranja ponuda primenjuju se propisi kojima se ureduju javne nabavke.

Otvaranje ponuda se sprovodi na mestu i u vreme Koji su navedeni u pozivu za
podnosenje ponuda, kao i u konkursnoj dokumentaciji.

Otvaranje ponuda se sprovodi odmah nakon isteka roka za podnoSenje ponuda

Otvaranje ponuda je javno i moze prisustvovati svako zainteresovano lice. Narucilac ¢e
iskljuciti javnost u postupku otvaranja ponuda ukoliko je to potrebno radi zastite podataka koji
predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zastita poslovne tajne ili
predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

U postupku otvaranja ponuda mogu aktivno ucestvovati samo ovlaséeni predstavnici
ponudaca.

Predstavnik ponudaca koji ucestvuje u postupku otvaranja ponuda ima pravo da prilikom
otvaranja ponuda izvrsi uvid u podatke iz ponude koji se unose u Zapisnik o otvaranju ponuda.

Prilikom otvaranja ponuda komisija sac¢injava Zapisnik koji sadrzi podatke predvidene
Zakonom.

Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuju ¢lanovi Komisije i predstavnici ponudaca, koji
preuzimaju primerak zapisnika, a ponuda¢ima koji nisu ucestvovali u postupku otvaranja ponuda
dostavlja se Zapisnik u roku od tri dana od dana otvaranja.



Nacin postupanja u fazi struéne ocene ponuda

Clan 28.

Komisija za javnu nabavku je duzna da, nakon otvaranja ponuda, pristupi stru¢noj oceni
ponuda u skladu sa Zakonom, i o pregledu i oceni ponuda za javnu nabavku sacini izvestaj 0
stru¢noj oceni ponuda.

Izvestaj iz stava 1. ovog ¢lana mora da sadrzi narocito sledece podatke:

1) predmet javne nabavke;

2) podatke iz plana nabavke koji se odnose na predmetnu javnu nabavku;
3) procenjenu vrednost javne nabavke;

4) eventualna odstupanja od Plana nabavki sa obrazloZenjem;

5) ako je sproveden postupak koji nije otvoren ili restriktivni postupak, razloge i okolnosti
koje opravdavaju primenu tog postupka;

6) ako se postupak javne nabavke sprovodi zajedno sa drugim naruc¢iocem u skladu sa
¢lanom 50. Zakona, osnovne podatke 0 tom naruciocu;

7) osnovne podatke 0 ponudacima;
8) ponude koje su odbijene, razloge za njihovo odbijanje i ponudenu cenu tih ponuda;

9) ako je podneta samo jedna ponuda, misljenje komisije o razlozima koji su uzrokovali
podnosenje jedne ponude i predlog mera koje treba preduzeti da se u narednim postupcima
obezbedi konkurencija u postupku;

10) ako su sve ponude neodgovarajuce ili neprihvatljive misljenje komisije o razlozima koji
su uzrokovali podnosenje takvih ponuda i opis na¢ina na koji je odredena procenjena
vrednost;

11) ako je ponuda odbijena zbog neuobicajeno niske cene, detaljno obrazlozenje — nacin
na koji je utvrdena ta cena;

11) nacin primene metodologije dodele pondera;

13) naziv ponudaca kome se dodeljuje Ugovor, a ako je ponuda¢ naveo da ¢e nabavku
izvrsiti Uz pomo¢ podizvodaca i svaki deo Ugovora koji ¢e izvrsiti podizvodac.

Donosenje odluke u postupku

Clan 29.

U skladu sa Izvestajem 0 stru¢noj oceni ponuda, Komisija za javnu nabavku priprema
Predlog odluke o dodeli Ugovora, Predlog odluke o zaklju¢enju okvirnog sporazuma, Predlog
odluke o obustavi postupka javne nabavke, odnosno Predlog odluke o priznavanju kvalifikacije.
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Predlog odluke iz stava 1. ovog ¢lana dostavlja se predsedniku suda na potpisivanje.

Potpisana odluka dostavlja se ponudac¢ima u roku od tri dana od dana donosenja.

Nadin postupanja u toku zaklju¢ivanja ugovora
Clan 30.

Po isteku roka za podnosenje zahteva za zastitu prava nakon donosenja Odluke o dodeli
Ugovora, odnosno Odluke o zaklju¢enju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku predvidenim
Zakonom nije podnet zahtev za zastitu prava ili je zahtev za zastitu prava odbacen ili odbijen,
zaposleni ovlasc¢en od strane predsednika suda sa¢injava predlog Ugovora, a isti mora odgovarati
Modelu ugovora iz konkursne dokumentacije.

Postupanje u slu¢aju podnoSenja zahteva za zastitu prava

Clan 31.

Komisija postupa po prijemu zahteva za zastitu prava, u skladu sa Zakonom.

Ovlaséenja i odgovornosti u postupku javne nabavke

Clan 32.

Zaposleni ovlaséen od strane predsednika suda koordinira radom Komisije za javne
nabavke, pruza stru¢nu pomo¢ Komisiji u vezi sa sprovodenjem postupka i obavlja druge
aktivnosti u vezi sa sprovodenjem postupka javne nabavke.

Za zakonitost sprovodenja postupka javne nabavke, sacinjavanje Predloga i donosenje
odluka, reSenja i drugih akata u postupku javne nabavke odgovorni su predsednik suda i
Komisija za javnu nabavku.

Akte u postupku javne nabavke sacinjava zaposleni ovlasé¢en od strane predsednika suda,
a Komisija za javnu nabavku sac¢injava konkursnu dokumentaciju, Zapisnik o otvaranju ponuda i
izvestaj 0 Stru¢noj oceni ponuda.

Dodatne uslove za ucée$¢e u postupku javne nabavke, odreduje Komisija za javnu
nabavku.

Tehnicke specifikacije predmeta javne nabavke odreduje podnosilac zahteva.

Komisija moze izvrsiti izmene tehni¢kih specifikacija, uz prethodno pribavljenu
saglasnost predsednika suda.
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Kriterijume za dodelu Ugovora i elemente kriterijuma, kao i metodologiju za dodelu
pondera za svaki element kriterijuma, nacin navodenja, opisivanja i vrednovanja elemenata
kriterijuma u konkursnoj dokumentaciji, utvrduje Komisija, uzimajuc¢i u obzir vrstu, tehnicku
slozenost, trajanje, vrednost javne nabavke i sli¢no.

U postupku zastite prava postupa komisija za nabavku, koja moze zahtevati pomo¢
strunih sluzbi. Ako je zahtev za zaStitu prava uredan, blagovremen i izjavljen od strane
ovlas¢enog lica, komisija za javnu nabavku je duzna da na osnovu ¢injeni¢nog stanja, u ime i za
ra¢un naruc¢ioca odlu¢i po podnetom zahtevu, tako $to sa primljenim zahtevom za zastitu prava
preduzima radnje na nacin, u rokovima i po postupku koji je propisan Zakonom.

Prikupljanje podataka, sacinjavanje i dostavljanje izvestaja 0 javnim nabavkama Upravi
za javne nabavke i Drzavnoj revizorskoj instituciji vrsi obracunski radnik zarada ili zaposleni
ovlas¢en od strane predsednika suda.

Obracunski radnik zarada ili zaposleni ovlas¢en od strane predsednika suda izvestaje
dostavlja nakon potpisivanja od strane predsednika suda.
Nacin obezbedivanja konkurencije

Clan 33.

Konkurencija u svim postupcima javne nabavke obezbeduje se u skladu sa Zakonom, uz
obavezu primene nacela transparentnosti postupka javne nabavke.

U postupku javne nabavke neophodno je odrediti uslove za ucesée u postupku, tehnicke
specifikacije i kriterijume za dodelu ugovora na nacin koji obezbeduje ucesée sto veceg broja
ponudaca i podnosioca prijava i koji ne stvara diskriminaciju medu ponudac¢ima.

U cilju obezbedivanja konkurencije, u postupku javne nabavke male vrednosti poziv se
objavljuje na Portalu Uprave za javne nabavke i Internet stranici narucioca.

Pregovarackom postupku bez objavljivanja poziva za podnosenje ponuda poziv se
upucuje, uvek ako je to moguce, na adrese najmanje tri lica koja obavljaju delatnost koja je
predmet javne nabavke i koja su prema saznanjima narucioca sposobna da izvrse nabavku, a kada
god je moguce i na adrese veceg broja lica.

Do saznanja o potencijalnim ponudac¢ima koji mogu da izvrse predmet javne nabavke,
dolazi se istrazivanjem trzi$ta na na¢in odreden u delu planiranja nabavki.

Nacdin postupanja u cilju zastite podataka i odredivanje poverljivosti
Clan 34.

Obracunski radnik zarada, ¢lanovi komisije, kao i svi zaposleni koji su imali uvid u
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podatke 0 ponudac¢ima sadrzane u ponudi koje je kao poverljive, u skladu sa Zakonom, ponudac
oznacio U ponudi, duzni su da ¢uvaju kao poverljive i odbiju davanje informacije koja bi znacila
povredu poverljivosti podataka dobijenih u ponudi.

Ne smatraju se poverljivim dokazi o ispunjenosti obaveznih uslova, cena i drugi podaci iz
ponude koji su od znac¢aja za primenu elemenata kriterijuma i rangiranje ponude.

Ponude i sva dokumentacija iz postupka nabavke, ¢uva se u sudskoj upravi.

Svim licima koja ucestvuju U sprovodenju postupka javne nabavke, odnosno u pripremi
konkursne dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih delova, zabranjeno je da tre¢im
licima saopstavaju bilo koje nezvani¢ne podatke u vezi sa javnom nabavkom.

Nacin evidentiranja svih radnji i akata, ¢uvanja dokumentacije u vezi sa javnim
nabavkama i vodenja evidencije zaklju¢enih Ugovora i dobavljaca

Clan 35.

Sud je duzan da evidentira sve radnje i akte tokom planiranja, sprovodenja postupka i
izvrSenja javne nabavke, da ¢uva svu dokumentaciju vezanu za javne nabavke u skladu sa
propisima koji ureduju oblast dokumentarne grade i arhiva najmanje deset godina od isteka
ugovorenog roka za izvrSenje pojedina¢nog ugovora o javnoj nabavci, odnosno pet godina od
donosenja odluke o obustavi postupka i da vodi evidenciju svih zaklju¢enih ugovora o javnim
nabavkama i evidenciju dobavljaca.

Obracunski radnik zarada ili zaposleni ovlas¢en od strane predsednika suda je duzan da
prikuplja i evidentira podatke o postupcima javnih nabavki i zaklju¢enim ugovorima o javnim
nabavkama, kao i da Upravi za javne nabavke dostavlja tromesecni izvestaj najkasnije do 10-og u
mesecu koji sledi po isteku tromesecja, u skladu sa Zakonom.

Tromese¢ni izvestaj iz stava 1. ovog ¢lana potpisuje predsednik suda ili lice koje on
ovlasti.

Nakon izvrSenja Ugovora o javnoj nabavci ili konacnosti odluke o obustavi postupka,

odgovorno lice u sudskoj upravi izvrsi¢e arhiviranje dokumentacije i Arhiva suda je duzna da
¢uva svu dokumentaciju vezanu za javne nabavke u skladu sa stavom 1. ovog ¢lana.

Obracunski radnik zarada ili zaposleni ovlas¢en od strane predsednika suda vodi
evidenciju svih zaklju¢enih ugovora o javnim nabavkama u pisanoj ili elektronskoj formi.

Evidenciju dobavljaca vodi obracunski radnik zarada u pisanoj ili elektronskoj formi.
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Nabavke na koje se zakon ne primenjuje

Clan 36.

Nabavke na koje se Zakon ne primenjuje odredene su ¢lanom 7., 39. stav 2, 122. i 128.
Zakona o javnim nabavkama.

Prilikom sprovodenja postupaka nabavki na koje se Zakon ne primenjuje shodno se
primenjuju odredbe Pravilnika koje se odnose na sporovodenje postupaka javnih nabavki.

Konkursna dokumentacija u postupcima javnih nabavki na koje se Zakon ne primenjuje
sadrzi: obrazac ponude, uslove za uceS¢e u postupku, Kriterijume za izbor ponude, tehnicke
specifikacije predmeta nabavke i na¢in i rok podnos$enja ponude.

Postupak nabavke istovrsnih dobara, usluga ili radova c¢ija je ukupna procenjena vrednost
na godisnjem nivou niza od 500.000 dinara, ili iznosa odredenog u Zakonu o budzetu RS,
sprovodi se uz obezbedenje sprovodenja nacela konkurencije ponudaca.

Postupak sprovodi predsednik suda, obra¢unskog radnika zarada i lice ovlaséeno od
strane predsednika suda da ucestvuje u postupku, osim u slucaju kada slozenost predmeta javne
nabavke zahteva ucesce i drugih struc¢nih lica.

Nadin pracenja izvr§enja ugovora o javnoj nabavci
Clan 37.
Neposredno po zaklju¢enju Ugovora o javnoj nabavci, Ugovor se dostavlja obracunskom

radniku zarada na kontrolu izvrSenja ugovora u domenu cena i koli¢ina, i u slucaju bilo kakvog
prekoracenja obavezuju se da obavesti sudsku upravu

Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvr§enjem ugovora
Clan 38.

Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u Vvezi Sa izvrSenjem ugovora 0 javnoj
nabavci odvija se isklju¢ivo pisanim putem, odnosno putem poste, elektronske poste ili faksom.

Narucilac odmah po zaklju¢enju ugovora 0 javnoj nabavci obavestava drugu ugovornu
stranu o kontakt podacima lica koje je ovlas¢eno da vrsi komunikaciju u vezi sa pracenjem
izvrSenja ugovora, a u ¢ijem je delokrugu raspolaganje dobrima, uslugama ili radovima koji su
predmet ugovora o javnoj nabavci, odnosno u ¢ijem je delokrugu pracenje izvrSenja ugovora o
javnoj nabavci.
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Odredivanje lica za pracenje izvrSenja ugovora o javnim nabavkama

Clan 39.

Predsednik suda imenuje lica koje ¢e vrsiti kvantitativni i kvalitativni prijem dobara,
usluga ili radova odnosno koje ¢e vrsiti ostale potrebne radnje u vezi sa pracenjem izvrSenja
ugovora o javnoj nabavci.

Prijem dobara, usluga i radova moze se vrsiti i komisijski. Komisiju reSenjem imenuje
rukovodilac iz stava 1. ovog ¢lana.

Kriterijumi, pravila i nacin provere kvantiteta i kvaliteta isporu¢enih dobara, pruzenih
usluga ili izvedenih radova

Clan 40.

Lice koje je imenovano da vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova,
proverava:

- da li koli¢ina isporucenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara
ugovorenom;

- da li vrsta i kvalitet isporu¢enih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju
ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtevanim tehnickim specifikacijama i
ponudom.

Pravila za potpisivanje dokumenata o izvr§enom prijemu dobara, usluga ili radova
Clan 41.
Lice koje je imenovano da vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova,
sacinjava:

- zapisnik o kvantitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje prijem
odredene koli¢ine 1 trazene vrste dobara, usluga ili radova, kao i prijem neophodne
dokumentacije (ugovor, otpremnica, ulazni racun i sl.)

- zapisnik o kvalitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, ¢ime potvrduje da isporucena
dobra, usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim

Zapisnici se potpisuju od strane zaposlenog iz stava 1. ovog c¢lana i ovlasc¢enog
predstavnika druge ugovorne strane i sacinjavaju se u dva istovetna primerka, od ¢ega po jedan
primerak zadrzava svaka ugovorna strana.
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Pravila postupanja u slu¢aju reklamacija u vezi sa izvr§enjem ugovora
Clan 42.

U slucaju kada lice koje je imenovano da vrsi radnje u vezi sa pra¢enjem izvrSenja
ugovora o javnim nabavkama utvrdi da koli¢ina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenom,
ono ne sacinjava zapisnik o kvantitativnom prijemu i zapisnik o kvalitativnom prijemu, vec
saCinjava i potpisuje reklamacioni zapisnik, u kome navodi u ¢emu isporuka nije u skladu sa
ugovorenim.

Reklamacioni zapisnik dostavlja se drugoj ugovornoj strani i dalje se postupa povodom
reklamacije u vezi sa izvrSenjem ugovora.

Postupanje po reklamaciji ureduje se ugovorom o javnoj nabavci, zakonom kojim se
ureduju obligacioni odnosi i drugim propisima koji ureduju ovu oblast.

Pravila prijema i overavanja ra¢una i drugih dokumenata za plaéanje

Clan 43.

Racuni i druga dokumenta za plac¢anje primaju se u skladu sa opstim aktima i istog dana
se dostavljaju obracunskom radniku zarada koje kontroliSe postojanje obaveznih podataka na
racunu koji su propisani zakonom.

Ako rac¢un ne sadrzi sve podatke propisane zakonom obracunski radnik zarada vraca
racun izdavaocu racuna.

Nakon opisane kontrole, vrsi se kontrola podataka koji se odnose na vrstu, koli¢inu,
kvalitet i cene dobara, usluga ili radova. Posle kontrole ovih podataka, na racunu se potpisuju
zaposleni koji je u skladu sa pisanim nalogom izvrsio kvantitativni i kvalitativni prijem dobara,
usluga ili radova i zaposleni u ¢ijem je delokrugu pracenje izvrSenja ugovora 0 javnoj nabavci,
¢ime potvrduju tacnost tih podataka.

Pravila postupanja u vezi sa izmenom ugovora

Clan 44.

Zaposleni u ¢ijem je delokrugu pracenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, u slucaju
potrebe za izmenom ugovora o javnoj nabavci, o tome obavestava sudsku upravu.

Ukoliko druga ugovorna strana zahteva izmenu ugovora o javnoj nabavci, zaposleni u
¢ijem je delokrugu pracenje izvrSenja ugovora 0 javnoj nabavci ovaj zahtev zajedno sa svojim
misljenjem 0 potrebi i opravdanosti zahtevanih izmena dostavlja sudskoj upravi.

Odgovorno lice u sudskoj upravi proverava da li su ispunjeni Zakonom propisani uslovi
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za izmenu ugovora 0 javnoj nabavci.

Ukoliko su ispunjeni zakonom propisani uslovi za izmenu ugovora 0 javnoj nabavci,
zaposleni ovlaséen od strane predsednika suda izraduje predlog odluke o izmeni ugovora i
predlog aneksa ugovora, koje dostavlja na potpis ovlaséenom licu.

Zaposleni ovlas¢en od strane predsednika suda u roku od tri dana od dana donosenja
odluku objavljuje na Portalu javnih nabavki i dostavlja izvestaj Upravi za javne nabavke i
Drzavnoj revizorskoj instituciji.

Postupanje u sluc¢aju potrebe za otklanjanjem gresaka u garantnom roku

Clan 45.

Zaposleni u ¢ijem je delokrugu pracenje izvrSenja Ugovora o javnoj nabavci, u slucaju
potrebe za otklanjanjem gresaka u garantnom roku, o tome obavestava drugu ugovornu stranu.

Ukoliko druga ugovorna strana ne otkloni greske u garantnom roku u skladu sa
Ugovorom, zaposleni u ¢ijem je delokrugu pracenje izvrsenja Ugovora o javnim nabavkama o
tome obavestava sudsku upravu.

Sudska uprava u saradnji sa obra¢unskim radnikom zarada proverava ispunjenost uslova
za realizaciju ugovorenog sredstva finansijskog obezbedenja za otklanjanje gresaka u garantnom
roku i, ukoliko su za to ispunjeni uslovi, obracunski radnik zarada realizuje sredstvo obezbedenja
za otklanjanje gresaka u garantnom roku.

Sudska uprava odmah i bez odlaganja dostavlja Upravi za javne nabavke ispravu o
realizovanom sredstvu obezbedenja.

Pravila za sastavljanje izvestaja (analize) o izvr§enju ugovora
Clan 46.

Obracunski radnik zarada sacinjava izvestaj 0 izvrSenju ugovora, koji naro¢ito sadrzi:
- opis toka izvrSenja ugovora;
- ukupnu realizovanu vrednost ugovora;
- uo¢ene probleme tokom izvr$enja ugovora;
- eventualne predloge za poboljsanje.

Izvestaj 0 svim ugovorima koji su realizovani u tom tromesec¢ju obracunski radnik zarada
dostavlja sudskoj upravi najkasnije do 5. u mesecu koji sledi po isteku tromesec;ja.
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Usavrsavanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki
Clan 47.

Sud ¢e omoguciti kontinuirano stru¢no usavrsavanje zaposlenih koji obavljaju poslove
javnih nabavki.

Zavrsna odredba

Clan 48.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj tabli PrekrSajnog suda u Trsteniku dana
20.02.2018.godine i stupa na snagu dana 28.02.2018.godine.

U Trsteniku, dana 20.02.2018.godine.

Predsednik suda
Nada Jevtic¢
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