REPUBLIKA SRBIJA
PREKRSAJNI SUD U TRSTENIKU
Su br. 1-2 11/23

Dana: 27.10.2023.godine

Na osnovu ¢lana 35 i 36 Zakona o uredenju sudova (,,Sl.glasnik RS br. 10/23), ¢lana 7, 45 i 46
Sudskog poslovnika (,,SI. glasnik RS* br. 110/2009, 70/2011, 19/2012, 89/2013, 96/2015, 104/2015,
113/2015, 39/2016, 56/2016, 77/2016, 16/2018, 78/2018, 43/2019, 93/2019 i 18/2022) i ¢lana 23 Zakona
o sudijama (,,Sl.glasnik RS br. 10/23), po prethodno pribavljenom misljenju sudija sa sednice svih sudija
odrzane dana 25.10.2023.godine, predsednik Prekrsajnog suda u Trsteniku, Snezana Sari¢, utvrduje i
saopstava

GODISNJI RASPORED POSLOVA
PREKRSAJNOG SUDA U TRSTENIKU ZA 2024.godinu

Sediste Prekrsajnog suda u Trsteniku nalazi se u zgradi Osnovnog suda u Trsteniku, treci sprat,
ulica Dr Milunovica bb.

Kontakt telefon: 037 712-195, faks: 037 712-195,

e-mail adresa: prekrsts@ptt.rs

Poslovima sudske uprave u smislu Zakona o uredenju sudova i Sudskog poslovnika rukovodi
predsednik suda, Snezana Sari¢, koja predstavlja sud.

U slucaju sprecenosti ili odsutnosti predsednika suda, zamenjuje je sudija Milka Suéur, zamenik
predsednika suda.

Predsednik suda obezbeduje zakonitost, red i tacnost u sudu, nalaze otklanjanje nepravilnosti i
sprecava odugovlacenje u radu, stara se o odrzavanju nezavisnosti sudija i ugledu suda i vrsi druge druge
poslove odredene zakonom i Sudskim poslovnikom.

Predsednik suda obavlja poslove: ureduje unutrasnje poslovanje u sudu, postupa po zahtevima za
izuzece sudija, postupa po prituzbama i predstavkama stranaka i drugih ucesnika u sudskom postupku,
odluc¢uje o pravima sudija po osnovu rada, odlucuje o pravima iz radnog odnosa sudskog osoblja u sluc¢aju
kada je to zakonom odredeno, postupa u predmetima medunarodne pravne pomodi, sprovodi program
stru¢nog usvrsavanja i obuke sudijskih pomoc¢nika, odlu¢uje po zahtevima stranaka o zastiti prava na
sudenje u razumnom roku, odredena je za lice za zastitu podataka o li¢nosti, i obavlja druge poslove
vezane za unutrasnju organizaciju i poslovanje suda kada je to odredeno zakonom.

Zameniku predsednika suda, pored opstih poslova, poveravaju se posebne obaveze, ovlascenja i
odgovornosti: donosenje sudskih akata sudske uprave u sluc¢aju odsutnosti predsednika suda koji nisu u
iskljucivoj neprenosivoj nadleznosti predsednika suda, postupanje po zahtevima za davanje informacija u
skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja, prijem informacija i vodenje
postupka u vezi sa uzbunjivanjem u skladu sa Zakonom o zastiti uzbunjivaca, zaduzena je za vodenje
sudske prakse, za sprovodenje postupka javnih nabavki, postupa i u drugim slucajevima prenetim od
strane predsednika suda.
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U Prekrsajnom sudu u Trsteniku sudije pojedinci, sudija Snezana Sari¢, predsednik suda, sudija
Milka Suéur, zamenik predsednika suda, sudija Ivana Sipi¢, sude po predmetima iz svih oblasti prekrsajne
odgovornosti (saobracaj, javni red i mir, inspekcijski nadzor, poreski i carinski prekrsaji, devizni,
budzetski, prekrsajni postupak prema maloletnicima, sprecavanje nasilja u porodici...). Za izvrsenje
prekrsajnih kazni, kazni izre¢enih zbog nepostovanja suda, opomena, odluka o imovinskopravnom
zahtevu 1 oduzimanju imovinske koristi, zastitnih mera, vaspitnih mera, troskova postupka nadlezan je
svaki sudija da postupa u svom predmetu. Sudija lvana Sipi¢ odredena je za rukovodioca sudske prakse.

Clanom 317 Zakona o prekrsajima predvideno je da Prekrsajni sud odlucuje u Veéu sastavljenom
od troje sudija kada odlu¢uju o prigovoru na resenje o izvrsenju Prekrsajnog suda (prekrsajni nalog,
prinudna naplata), pa su na osnovu resenja Visokog saveta sudstva broj 119-00-857/2023-01 od
07.09.2023. godine sudija Prekrsajnog suda u Krusevcu Milosevi¢ Dusan upucen na rad u Prekrsajni sud
u Trsteniku radi postupanja u radu vec¢a od troje sudija, radi donosenja odluke po prigovoru, pocev od
15.09.2023. godine, a najduze godinu dana.

U slucaju odsutnosti ili sprec¢enosti rada sudije ili zapisnic¢ara, odnosno daktilografa, predsednik
suda ¢e napraviti raspored rada sudija i zapisnicara, odnosno daktilografa, shodno potrebama redovnog i
efikasnog rada Prekrsajnog suda u Trsteniku.

Za postupanje po predmetima koji se po odredbama Zakona o prekrsajima smatraju hitnim (po
¢lanu 308 Zakona o prekrsajima), a obavljaju se i van radnog vremana i u dane drzavnih praznika, bice
pripravne sudije Snezana Sari¢, Milka Suéur i Ivana Sipié¢ i zapisnicari, odnosno daktilografi Prekrsajnog
suda u Trsteniku, prema rasporedu koji ¢e svakog meseca saciniti predsednik suda najkasnije do
tridesetog u tekucem mesecu za naredni mesec.

Mesecni raspored dezurstva dostavlja se Policijskoj stanici Trstenik, Osnovnom javnom tuzilastvu
u Trsteniku i Visem javnom tuzilastvu u Krusevcu, zadnjeg dana u teku¢éem mesecu, za naredni mesec.

SUDIJSKI POMOCNIK

Sudijski pomoc¢nik-visi sudijski saradnik Smiljka Stani¢, u zvanju samostalnog savetnika,
zaposlena na odredeno vreme, pomaze sudiji u radu. Poslovi sudijskog pomo¢nika su: obrada slozenih
predmeta, proucavanje pravnih pitanja u vezi sa radom sudija i izvestavanje o stanju u pojedina¢nim
predmetima, izrada nacrta sudskih odluka i priprema pravnih stavova za publikovanje, pracenje i
proucavanje prakse sudova i medunarodnih sudskih organa, pripremanje referata o pregledanim
predmetima i nacrta sentenci i misljenja sudske prakse, proucavanje predmeta koji su prosledeni radi
odlucivanja po zalbi, sacinjavanje sluzbenih beleski, analiza i obavestenja po nalogu nadzornog sudije,
pripremanje referata za nadzornog sudiju u pogledu ispitivanja procesnih pretpostavki za vodenje
postupka i odlucivanja o pravnim lekovima, pripremanje nacrta odluke o dozvoljenosti pravnog leka,
pripremanje resenja o visini sudske takse, obavljanje i drugih poslova po nalogu predsednika suda .

[
SUDSKA PISARNICA
UPISNICAR

Poslove sudske pisarnice, kao i vodenje upisnika i ostalih pomoc¢nih knjiga, sastavljanje
statistickih izvestaja o celokupnom radu suda u skladu sa Sudskim poslovnikom obavljace referent
upisnicar, Slavica Veselinovié, kojoj ¢e u radu, po potrebi, pomagati Marija Piperac - referent — radno
mesto na izvrsnim predmetima, a po nalogu predsednika suda. Poslove upisni¢ara obavljace i referent
Vesna Mili¢evié. Za taéno vodenje i ¢uvanje podataka iz upisnika odgovorna je Slavica Veselinovig,
upisnicar.
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RADNO MESTO ZA EKSPEDICIJU

Na ekspediciji poste radic¢e zaposlena Nevenka Vuceti¢, referent, rasporedena na radnom mestu -
radno mesto za ekspediciju, a obavljace i druge poslove po nalogu sudije i predsednika suda.

RADNO MESTO NA IZVRSNIM PREDMETIMA

Poslove na izvrsnim predmetima obavljace zaposlene: Danijela Milicevi¢, Marija Piperac i
Andrijana Sklopi¢ (zaposlena na odredeno vreme), referenti, rasporedene na radnom mestu — radno mesto
na izvrsnim predmetima.

EKSPEDITOR POSTE

Dostavu pismena organima, strankama i drugim ucesnicima u prekrsajnom postupku vrsice
zaposlena Danijela Veli¢kovi¢, referent - ekspeditor poste, neposredno, uru¢enjem pismena uz dostavnicu
I putem internih dostavnih knjiga, a obavljace i druge poslove po nalogu sudije i predsednika suda.

i

AMINISTRATIVNO-TEHNICKA SLUZBA
ZAPISNICARI | DAKTILOGRAFI

Zapisnicari i daktilogafi ¢e raditi po slede¢em rasporedu:

-sudija Snezana Sari¢ - zapisnicar Neda Smiljkovi¢

-sudija Milka Suéur - daktilograf Mirjana Veli¢kovié

-sudija lvana Sipi¢ — zapisni¢ar Stojanovi¢ Milica

dezuraju sa sudijom po planu dezurstva, i obavljaju sve daktilografske poslove.

-zapisnic¢ar — Milica Urosevi¢ (zaposlena na odredeno vreme) obavlja sve daktilografske
poslove, vodi zapisnik na sudenjima, pise pozive za rocista i druga pismena, obavlja poslove po diktatu
sudije i po nalogu predsednika suda, vodi racuna o urednosti spisa koji moraju biti polepljeni hronoloskim
redom, obavlja i druge poslove po nalogu sudije i Predsednika suda.*

PRAVOSUDNI STRAZAR

Poslove obezbedenja obavljace pravosudni strazar Boban Zivkovi¢, zajedno sa sudskom strazom
Osnovnog suda u Trsteniku. Pravosudni strazar postupa po propisima koji regulisu ovu oblast, kao i po
upustvima predsednika suda.

Pravosudni strazar je duzan da se stara da se iz prostorija ne iznosi nista bez odobrenja
predsednika suda, da se ne pustaju nepozvana lica i da im ne dozvoli zadrzavanje u prostorijama suda, a
obavljace poslove iz oblasti protivpozarne zastite i druge poslove po nalogu predsednika suda.

SPREMACICA

Zaposlena Biljana Krsti¢, spremacica, obavljace poslove oko odrzavanja i ¢is¢enja prostorija suda,
Sto podrazumeva pojacanu higijenu radnih i pomo¢énih prostorija.
Spremacica je duzna da se stara o otvaranju i zatvaranju prostorija koje cisti.
v
RADNO MESTO SAMOSTALNI IZVRSILAC ZA FINANSIJSKO POSLOVANJE
Poslove racunovodstva, kao i poslove vezane za zakonito i uredno materijalno-finansijsko

poslovanje suda, nov¢ani promet i depozite, obavljace Mila Vuleti¢, zaposlena na radnom mestu — radno
mesto samostalni izvrsilac za finansijsko poslovanje u zvanju savetnika, zaposlena na odredeno vreme.
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Shodno sporazumu Su | br. 1-9/14 od 07.02.2014.godine formirana je zajednicka finansijsko-
materijalna sluzba Osnovnog suda u Trsteniku, Osnovnog javnog tuzilastva u Trsteniku i Prekrsajnog
suda u Trsteniku, pa u slu¢aju odsutnosti samostalnog izvrsioca za finansijsko poslovanje, ¢lanovi
zajednicke finansijsko-materijalne sluzbe su duzni da u vreme radnog vremena pruze pomo¢ u radu, u
okviru svojih poslova i radnih zadataka, po nalogu predsednika Prekrsajnog suda.
Navedeni poslovi obavljace se pod nadzorom predsednika suda i zamenika predsednika suda uz
striktnu primenu upustava Ministarstva pravde RS, kao i predsednika Prekrsajnog apelacionog suda.

\%
OSTALO
RASPODELA PREDMETA
Raspodela predmeta vrsice se po hitnosti, vrsti postupka, odnosno pravnoj oblasti, a rasporedivati,
odnosno dodeljivati sudijama prema astronomskom racunanju vremena, metodom slu¢ajnog odredivanja
sudije, a u cilju obezbedivanja podjednake optere¢enosti svih sudija.

ZAMENA SUDUA | DRUGIH ZAPOSLENIH

Odsutnog sudiju zamenice sudija koga odredi predsednika suda, odnosno zamenik predsednika
suda.

Odsutnog radnika zamenjivace zaposleni koga odredi predsednik suda ili njegov zamenik.
RADNO VREME, PRIJEM STRANAKA | RAZGLEDANJE SPISA
Radno vreme suda je od 07,30 do 15,30 ¢asova.

Pauza za dorucak zaposlenih koristi¢e se od 10,00 do 10,30 ¢asova, s tim $to ¢e se za vreme pauze
obezbediti u pisarnici prisustvo jednog zaposlenog.

Pismena se mogu predavati u sedistu suda u toku celog radnog vremena, predaju se dva primerka
za sud i u dovoljnom broju primeraka za suprotnu stranu.

Sudski spisi mogu se razgledati, prepisivati i dobijati potvrde u vremenu od 07,30 do 15,30
casova.

Stranke i njihove punomoc¢nike prima predsednik suda ili zamenik predsednika suda, po
ovlasc¢enju predsednika suda, svakog cetvrtka od 12,00 do 13,00 ¢asova, a drugim danima po potrebi.
Sudska pisarnica prijem stranaka obavlja svakog radnog dana.

ODSUSTVA

Sva odsustva odobrava predsednik suda u okviru zakonskih ovlasc¢enja, a odsustvo predsednika
suda odobrava zamenik predsednika suda.

PRIJEM POSTANSKIH POSILjKI

Prijem svih vrsta postanskih posiljki u posti vrsi zaposlena ekspeditor poste Danijela Velickovi¢,
kao i drugi zaposleni koga odredi predsednik suda po posebno izdatom punomocju.

Posiljke se donose i uruéuju predsedniku suda, koji dalje vrsi signiranje, raspored i organizaciju
dostave.
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GODISNJI ODMORI

Svi zaposleni u Prekrsajnom sudu Koristice godisnje odmore u skladu sa Zakonom o uredenju
sudova, Sudskim poslovnikom i Posebnim kolektivnim ugovorom za drzavne organe, a prema planu
koris¢enja godisnjeg odmora koji se sacinjava do kraja aprila.

Prilikom sac¢injavanja rasporeda koris¢enja godisnjeg odmora vodice se ra¢una o tome da u sudu
ostane dovoljan broj sudija i sudskog osoblja, kako bi se obezbedilo nesmetano vodenje postupaka u
predmetima u kojima je zakonom propisana hitnost.

DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
Disciplinski postupak protiv zaposlenog vodi i disciplinsku meru izrice predsednik suda.
VI
ZAVRSNE ODREDBE

Ukoliko neki od poslova nije obuhvacen ovim rasporedom, obavljace ga zaposleni koji je do sada

radio na tim poslovima, a posao koji se naknadno pojavi, obavljace zaposleni koga u svakom konkretnom

sluc¢aju odredi predsednika suda.

Ovaj Godisnji raspored poslova se moze izmeniti u sluéajevima predvidenim Sudskim
poslovnikom.

PRAVNA POUKA: Na Godisnji raspored poslova sudija moze izjaviti prigovor u roku od tri dana
od dana saopstavanja godisnjeg rasporeda poslova na sednici svih sudija, odnosno od dana saznanja za
isti, a o prigovoru odlucuje predsednik neposredno viseg suda.

Predsednik suda
Snezana Sarié



